浙江理工大学2016届毕业研究生离校手续单
	学  院
	
	姓  名
	

	学  号
	
	专  业
	

	办理事项与流程

	特别说明：请毕业生在办理离校手续前，将最终稿学位论文电子版（本人和导师签字）上传至研究生管理系统、图书馆学位论文管理系统。

	序号
	办理事项
	办理地点
	意见

	1
	欠费确认（无欠费学生到辅导员处办理）
	财务处112
	经办人（签字、盖章）：
             年    月     日

	2
	导师意见（签署是否同意离校意见）
	∕
	导师（签字、盖章）：
              年    月    日

	3
	借书确认（检查学位论文是否上传，所借图书是否还清等）
	图书馆二楼大厅流通室
	经办人（签字、盖章）：
             年    月     日

	4
	党团组织关系转接、贷款及学费确认
	研究生辅导员处
	经办人（签字、盖章）：
                  年      月      日

	5
	退宿手续（交回钥匙、水电卡等）
	研究生楼
（8：30-11：00  13：30-16：00）
	经办人（签字、盖章）：
                年      月      日

	6
	领取证书（同时上交学籍卡、纸质版学位论文，收回校徽，学生证盖章作废）
	研究生秘书处
	经办人（签字、盖章）：
                年      月      日


备注：1、请按上面顺序办理，最终由研究生秘书统一汇总，交至学院学生工作办公室；2、学籍卡可登录“研究生管理系统”，通过“学籍信息”菜单下“打印学籍卡”模块打印，要求正反面打印，一式两份交至研究生秘书处。3、离校手续的集中办理统一在3月28日、29日完成，请各研究生培养学院组织研究生集中前往办理，未统一办理的毕业生请务必于毕业典礼后壹周内办理好离校手续，总务处学生公寓管理科将于4月8日中午12：00清理寝室。4、若需办理校园一卡通退费手续，可于3月28日至4月1日到后勤楼一楼大厅办理(8：30-13：30 ；15：00-16：30)。
